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1. Postanowienia ogolne

Fundusz Ruchu Studenckiego (FRS) sg to srodki finansowe przeznaczone na realizacje
merytorycznie uzasadnionej naukowej i kulturalnej dziatalnosci studenckiej w roku
kalendarzowym 2008. Sg one przyznawane przez Zarzad Samorzadu Studentow SGH w
porozumieniu z Rektorem SGH oraz Kanclerzem SGH. Do ubiegania sie o dofinansowanie
upowaznione sg organizacje studenckie oraz studenckie kota naukowe dzialajgce w Szkole
Gtownej Handlowej w Warszawie (SGH). Dofinansowanie przyznawane jest wylgcznie na
konkretny projekt, a nie na poszczegdlne organizacje lub kota naukowe. Oznacza to, ze
przenoszenie srodkdw miedzy poszczegélinymi projektami w obrebie danej organizacji
mozliwe jest wylgcznie w uzasadnionych przypadkach, po konsultacji z Samorzadem
Studentow (SS).

Srodki niewykorzystane w roku poprzednim przechodzg do puli $rodkéw w roku nastepnym.
Oznacza to w praktyce, ze jezeli przykladowo organizacja X otrzymata 1000zt na realizacje
projektu A i nie wykorzystata ich badz tez skorzystata z nich jedynie czesciowo, srodki te nie
pozostajg do dyspozycji organizacji w przysztym roku i sg przenoszone do puli
dofinansowania dla wszystkich organizacji na rok przyszty i ponownie rozdzielane miedzy
whnioskujacych.

Whnioski o dofinansowanie nalezy ztozy¢ w dwoch wersjach do 15 grudnia 2007 roku.
Pierwsza z nich to wersja elektroniczna, ktéra znajduje sie na stronie www.esgieha.pl.
Druga wersja to wydrukowany wniosek elektroniczny, ktory nalezy ziozy¢é w biurze SS.
Wersja drukowana jest podpisywana przez przewodniczacego organizacji lub kofa
naukowego oraz opiekuna kota w przypadku két naukowych. Dodatkowo koordynator
projektu zobowigzany jest do podpisania na umieszczonego korcu wniosku oswiadczenia, o
ktérym szerzej mowa w rozdziale ,Oswiadczenie koordynatora projektu”.

Po tym, jak wnioski zostang zebrane przez SS, prezesi kot naukowych oraz organizacji
otrzymajg od SS liste projektéw, o ktorych dofinansowanie wnioskowali. Wéwczas rozdzielg
oni miedzy owe projekty punkty kredytowe, w celu nadania projektom priorytetow. Kazda
organizacja lub koto naukowe otrzyma tgcznie 100 punktéw. Rozdziat punktow pozwoli ha
wskazanie tych projektow, na dofinansowaniu ktérych szczegdlnie danej organizacji zalezy.
Przyktadowo, jezeli organizacja realizuje projekty A, B, C i D i przyzna im odpowiednio 10,
40, 25 i 25 punktéw, oznacza to, ze zrealizowanie projektu B ma najwyzszy priorytet,
podczas, gdy projekt A nie jest az tak istotny jezeli chodzi o otrzymanie dofinansowania (by¢
moze projekt ma sponsora, ktory bedzie magt pokry¢ czes¢ wydatkow). Dzieki temu




ograniczone $rodki trafig do najwazniejszych projektéw zgodnie 2z preferencjami
wnioskodawcy.

Po ogtoszeniu przez Zarzad SS wynikow dofinansowania, koordynatorzy projektow zostang
poinformowani o tym, na jakie konkretne pozycje z budzetu projektu otrzymali oni srodki.
Bedzie to istotne przy rozliczaniu projektéw, poniewaz w przeciggu 2 tygodni od daty
zakonczenia projektu wnioskujacy jest zobowigzany do rozliczenia projektu zgodnie z
raportem dostepnym na stronie www.esgieha.pl oraz do dostarczenia wraz z raportem kopii
faktur odpowiadajgcych pozycjom umieszczonym we wniosku o dofinansowanie.
Whnioskujacy ma réwniez obowigzek wpisania projektu do kalendarza imprez na stronie
www.esgieha.pl oraz na stronie www.sgh.waw.pl najpdzniej do dwoéch tygodni od daty
podpisania preliminarza FRS na rok 2007 przez Prorektora ds. Dydaktyki i Studentéw.

Jezeli wnioskujacy uzna, ze dane okienko we wniosku nie dotyczy jego projektu, nalezy
wowczas pozostawic je puste.

W razie wszelkich pytan zwigzanych z dalszym wypetnianiem wnioskéw, prosimy o wystanie
emaila na adres podany na stronie www.esgieha.pl w dziale ,Finanse”.

2. Ogolna charakterystyka projektu

a. Typ projektu
Whnioskujacy musi zakwalifikowa¢ swoj projekt do 1 z 3 kategorii:

* Projekt badawczy — sg to wszelkiego rodzaju wyjazdy szkoleniowe, badania naukowe,
publikacje naukowe, referaty przygotowywane na konferencje, projekty zakohczone
publikacja lub prelekcja.

» Projekty edukacyjne — sg to projekty przeznaczone dla szerszego grona uczestnikéw,
zarowno studentow SGH jak i os6b spoza Uczelni. Zaliczajg sie do nich konferencje
naukowe, seminaria, wykfady, dyskusje panelowe, dni tematyczne, debaty, warsztaty,
targi.



» Projekty srodowiskowe — nalezg tu imprezy integracyjne i kulturalne, spotkania i
wyktady o charakterze nienaukowym takie jak obozy zerowe i integracyjne, bale,
filmy, konkursy, rejsy, turnieje, wyjazdy narciarskie, zawody sportowe.

W razie watpliwosci dotyczacych klasyfikacji projektow zaleca sie kontakt z SS.
b. Nazwa projektu

Tutaj kazda z organizacji wpisuje nazwe projektu, ktora bedzie odtad pozycja w preliminarzu
na rok 2007.

c. Organizator

Projekt moze by¢ organizowany indywidualnie, lub moze by¢ to projekt taczony.

W przypadku projektu indywidualnego, nalezy wybra¢ organizatora projektu z listy
dostepnych organizacji i k6t naukowych. Jezeli dana organizacja nie widnieje w spisie,
prosimy o wyslanie maila z nazwg organizacji, ktérg nalezy doda¢ do spisu, pod adres
mailowy widniejacy na stronie www.esgieha.pl w dziale ,Finanse”. Dzieki wybieraniu
organizatora ze spisu, unika sie sytuacji, w ktdrej nazwa organizatora jest wpisywana w
poszczegodlnych projektach na kilka réznych sposoboéw (np. zamiast w polu ,organizator”
wpisa¢ ZSP dla wszystkich projektow organizowanych przez ZSP, przy pierwszym wpisuje
sie ZSP, przy drugim ZSP SGH, a przy trzecim Rada Uczelniana ZSP).

Przez projekt taczony rozumie sie projekt realizowany przez wiecej niz jedng organizacje lub
kolo naukowe dziatajgce w SGH lub tez organizacje dziatajgce poza SGH. Wowczas
gldbwnym wnioskodawca jest organizacja wymieniona na 1 pozycji w polu organizator i tylko
ona skfada wniosek, w celu unikniecia sktadania tego samego wniosku na 1 projekt klika
razy.

Przyktad:

SKN Kultury Eskimoséw organizuje ,Tydzien kina o Eskimosach” razem z NZS SGH.
Woéwczas te 2 organizacje wybierajg koordynatora i wybierajg z pierwszej listy gtéwnego
wnioskodawece. Jezeli bedzie to SKN Kultury Eskimoséw, bedzie on wybrany z pierwszej listy
a NZS z drugiej listy. Wéwczas tylko SKN Kultury Eskimoséw bedzie mogt aplikowa¢ np. o
dofinansowanie druku ulotek lub tez plakatow reklamowych na ten projekt. Oznacza to, ze
réwnoczesnie DKF nie moze wystapi¢ z wnioskiem o drukowanie plakatow w tym projekcie.




d. Krotki opis projektu

Zawiera podstawowe informacje dotyczace projektu, czyli informuje o tym, na czym w
wielkim uproszczeniu polega dany projekt.

Przyktad:

Dla projektu ,Bal V roku” opis powinien wyglada¢ nastepujaco:

Bal V Roku to tradycyjna, coroczna, uroczysta gala organizowana prze Samorzad Studentow
SGH dla studentéw pigtego roku, ktéra odbedzie sie w jednej z bardziej reprezentacyjnych
sal Warszawy. Obowigzywa¢ bedzie stréj galowy, przygotowany zostanie profesjonalny
catering.

e. Edycja projektu

W przypadku projektow cyklicznych prosimy o wpisanie informacji o tym, ktéry raz z rzedu on
sie odbywa. Przyktadowo dla konferencji ,Expert 2008” byta to jego 7 edycja.

3. Dane aplikanta

W celu zebrania danych o osobach odpowiedzialnych za realizacje projektu i umozliwienia
biezgcego kontaktu z koordynatorem, prosimy o wpisanie jego imienia i nazwiska, adresu
email oraz numeru telefonu. Numer telefonu musi by¢ zapisany w nastepujgcej formie: xxx
XXX Xxx (np. 501 123 456). Jest on przekazywany wytgcznie na potrzeby SS i nie zostanie
umieszczony na stronie internetowej razem ze wszystkimi wnioskami. W miare mozliwosci
prosimy takze o wpisanie adresu internetowego projektu. Jezeli projekt nie ma strony, nalezy
pozostawi¢ to pole puste.

4. Szczegbtowe dane dotyczace projektu

a. Termin rozpoczecia projektu
b. Termin zakonczenia projektu

Poprzez termin rozpoczecia i zakonczenia projektu rozumiany jest okres, w ktérym odbywajg
sie kluczowe dla danego projektu procesy. Tak wiec nie obejmuje on fazy planowania
projektu i catego okresu przygotowawczego. Musi on mie¢ nastepujacy format: RRRR-MM-
DD, gdzie RRRR to tok, MM to miesigc a DD to dzien miesigca.



Przyktad:

Dla projektu ,Otrzesiny 2008” termin rozpoczecia i termin zakonczenia to ten sam dzien, w
ktorym odbywa sie cata impreza. Jezeli jest to 12 grudnia 2008 roku, wowczas piszemy
2008-12-12.

c. Miejsce projektu

Jest to miejsce, w ktérym odbywa sie gtdwne wydarzenie zwigzane z projektem. W
przypadku projektéw badawczych, nalezy wpisa¢ miejsce, gdzie badania sie odbywajg. W
przypadku wyjazdow srodowiskowych, nalezy wpisa¢ dokad sie wyjezdza.

d. Nadrzedny cel projektu

W tej rubryce wymaga sie sprecyzowania i zdefiniowania celu projektu lub problemu, ktéry
dany projekt porusza i rozwigze. Warto umiesci¢ tu tez uzasadnienie dlaczego dany projekt
powinien sie odby¢.

Przyktad:

Dla projektu ,Mosty Ekonomiczne 2008" nadrzednym zagadnieniem, ktory dany projekt
poruszy jest tu zwiekszanie mobilnosci studentéow SGH oraz mozliwos¢ poznania systemu
studiowania na innych uczelniach ekonomicznych. Projekt zapewnia takze promocje SGH w
gronie innych uczelni ekonomicznych.

e. Grupa docelowa

Nalezy tu umiesci¢ osoby/podmioty, do ktérych skierowany jest dany projekt.

Przyktad:

Dla projektu ,Ob6z zerowy Wetlina 2006” grupg docelowa sg nowoprzyjeci studenci
pierwszego roku.

Przyktad:

Dla projektu ,Badanie postrzegania mebli Skandynawskich przez Polakow” grupg docelowg
jest tu organizacja, dla ktorej przeprowadza sie dane badanie.



f. Przewidywana liczba uczestnikéw, limit miejsc

Ta rubryka zawiera informacje dotyczace planowanej liczby uczestnikow i stuzy
poinformowaniu, czy jest to projekt z limitowang liczbg miejsc, czy tez nie.

g. Odpfatnosc¢ uczestnictwa w projekcie

Jezeli udziat w projekcie wigze sie z koniecznoscig dokonania wplat przez uczestnikow, w
miare mozliwosci prosimy o podanie przyblizonej kwoty, ktéra wigze sie z uczestnictwem w
projekcie.

h. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji tego typu projektéw

Nalezy tu wpisa¢, czy organizacja badz koordynator projektu mieli juz stycznos$¢ z projektami
danego typu, a jezeli tak, czy wypracowano juz pewne standardy postepowania w ramach
danego projektu, czy wiadomo jak nim zarzadza¢, czy istnieje transfer wiedzy miedzy
poprzednimi a obecnymi koordynatorami projektu.

i. Spodziewane, mierzalne, bezposrednie efekty projektu

W punkcie tym nalezy wskaza¢ te przewidywane nastepstwa projektu, za pomoca ktorych
bedzie mozna stwierdzi¢ na ile projekt zakonczyt sie sukcesem a jego efekty sg zgodne z
wnioskiem o dofinansowanie.

Przyktad:

Jezeli SKN Podatku VAT organizuje ,Akademie VAT”, ktéra polega na zorganizowaniu cyklu
wyktadow poswieconych podatkowi VAT i zakonczy sie egzaminem i wystawieniem
certyfikatdbw znajomosci podatku VAT, wéwczas spodziewanym, mierzalnym efektem jest
wydanie 50 certyfikatéw uczestnikom ,Akademii VAT".

Jezeli SKN Mobbingu przeprowadza badanie poswiecone zjawisku mobbingu w pracy,
wowczas mierzalnym efektem jest wydanie zeszytu naukowego poruszajgcego te
zagadnienia i zorganizowanie odczytu.

Jezeli organizacja 4FUN organizuje wyjazd na narty do Francji, wowczas bezposrednim
efektem jest wyjazd, wyzywienie, zakwaterowanie i powr6t 35 uczestnikow wyjazdu.



5. Plan promocji projektu

a. Promocja wewnatrz SGH i jej no$niki

Jednym z gtéwnych wydatkéw zwigzanych z projektem jest jego promocja na Uczelni. W
celu zweryfikowania zgodnosci wnioskowanego dofinansowania promocji z rzeczywistg
promocjg na Uczelni, prosimy o wpisanie tych nosnikéw reklamy, ktére zostang uzyte
podczas promocji projektu. Konkretne kwoty dotyczace kosztow zwigzanych z uzyciem
pozadanych mediéw nalezy przedstawi¢ w punkcie zatytutowanym ,Catkowity budzet
projektu.

Przyktad:

Jezeli organizacja 4FUN chce wypromowac¢ wyzej wymieniony wyjazd na narty do Francji i
wnioskuje o dofinansowanie bannera, druku ulotek oraz plakatéw a takze zamierza uzy¢
mediéw nieodptatnych takich jak Magiel, Wazniak czy czerwona tablica swietlna, to wlasnie
w tym punkcie nalezy te media wymienic.

b. Promocja poza Uczelnig

W tym punkcie nalezy wymieni¢ z nazwy wszystkie media, ktére bedg zaangazowane w
promocje projektu poza Uczelnig, takie jak prasa, telewizja, Internet, radio, outdoor itp. Jezeli
dany projekt planuje posiada¢ patronéw medialnych, merytorycznych lub strategicznych,
rowniez nalezy ich tu wymienié.

Przyktad:

Dla wczesniej wspomnianego projektu ,Akademia VAT":

Prasa: gazeta ,Parkiet”, magazyn ,Business Manager”, ,Gazeta Prawna”, ,Puls Biznesu”
Internet: www.money.pl

Radio: Radio Pin, Program 2 Polskiego Radia

Outdoor: Wynajecie billboardu

C. Znani goscie

W przypadku udziatu w projekcie znanych gosci ze swiata nauki, polityki, sportu, biznesu lub
innych, nalezy ich wymieni¢ z imienia i nazwiska. Przypominamy, ze obecnosé¢ osoéb
wymienionych we wniosku zostanie zweryfikowana i w razie razgcych niezgodnosci projektu
z wnioskiem wyciggane bedg konsekwencije.



6. Wykorzystanie srodkéw innych niz FRS

Jezeli projekt posiada sponsoréw zewnetrznych i korzysta z zasobdw innych niz FRS, nalezy
wowczas wymieni¢ sponsorow oraz przewidywane kwoty, ktére od nich wptyna.

Przyktad:

Dla wyjazdu na narty organizacji 4FUN moze to byc¢:

Rossignol 2000zt

Spyder 1000zt

7. Analiza ryzyka projektu

Nalezy tu wskaza¢ najbardziej prawdopodobne zdarzenia, ktére stwarzajg zagrozenie dla
planowanej realizacji projektu. W tym punkcie prosimy o wymienienie tych czynnikéw, ktére
moga wystgpi¢ w trakcie realizacji projektu, okreslenie ich ewentualnego wptywu na projekt
oraz wymienienie srodkéw zaradczych. Jezeli planowany termin realizacji projektu moze pod
wptywem pewnych czynnikbw ulec zmianie, rOwniez nalezy o tym wspomniec.
Uwzglednienie danego ryzyka moze pozytywnie wplynaé na rozpatrzenie ewentualnego
wniosku o dodatkowe dofinansowanie i jest pomocne przy okresleniu rezerwy FRS, ktéra w
uzasadnionych przypadkach moze by¢ uruchomiona w celu pomocy przy realizacji projektu.
Wierzymy réwniez, ze analiza ryzyka pozwoli wnioskujacym lepiej przygotowa¢ sie do
realizacji projektu.

Przyktad:

Jezeli organizacja 4FUN planuje sponsorowany przez firme Rossignol (nie ma jeszcze
konkretnej umowy sponsoringu, bo sponsor wstepnie sie zgodzit) wyjazd na narty do Polski,
nalezatoby wymieni¢ ryzyko braku $niegu w polskich goérach oraz ryzyko wycofania sie
sponsora, co moze znacznie podwyzszy¢ koszty wyjazdu i w efekcie zniecheci¢ uczestnikow
i doprowadzi¢ do zaniechania realizacji projektu. Wéwczas srodkiem zaradczym moze by¢
albo zwiekszenie optat za wyjazd lub tez zwiekszenie dofinansowania z FRS, lub tez
przeniesienie wyjazdu na inny termin.

8. Catkowity budzet projektu
Jest to jedna z kluczowych czesci wniosku. Prosimy o jej staranne i przemyslane

wypetnienie. Po ocenie projektow i przyznania na nie srodkow FRS, koordynatorzy projektu
zostang poinformowani o tym, na co dokladnie otrzymali srodki. Narzuca to na



wnioskujgcego obowigzek dostarczenia do biura SS kopii faktur, ktére potwierdza, ze
przyznane srodki zostaly wydane na wskazane przez oceniajgcych wnioski cele.

a. Wplywy

Wymienia sie tu wszystkie srodki, ktére za pomocg ktérych projekt bedzie finansowany.
Nalezy tu poda¢ kwote z FRS, o ktorg sie wnioskuje, ponizej zas, w pozycji ,inne wptywy”
umieszcza sie ewentualne kwoty otrzymane od sponsorow, wptywy od uczestnikdw projektu,
jezeli udziat w projekcie wiaze sie z uiszczeniem optaty, badz tez inne wplywy.

Przyktad:

Dla wyjazdu na narty z organizacjg 4FUN:

Wplywy:

Dofinansowanie ze szkoty:

3000 zt

Inne wplywy:

Wplywy od sponsoréw 3000 zi

Optaty uczestnikéw 6000 zt

Suma wplywéw:

12000 zt

b. Wydatki

Prosimy o umieszczenie tutaj wszystkich wydatkow, ktore zostang poniesione podczas
organizacji projektu. Nalezy wymieni¢ zaréwno poszczegOlne kategorie wydatkow, jak i
odpowiadajgce im kwoty. Prosimy o unikanie kategorii pojemnych, takich jak np. ,artykuty
spozywczo - przemystowe” lub ,materialy promocyjne”. Jezeli istnieje taka mozliwosé,
prosimy o mozliwe sprecyzowanie wydatkow.

Przyktad:

Dla wyjazdu na narty z organizacjg 4FUN:

Wydatki:

Druk ulotek i plakatéw 1000 zt

Wynajem autokaru 7000 zt



Zakwaterowanie 2500 zt
Wyzywienie 1500 zt
Suma wydatkow

12000 z

Saldo 0 zt

9. Oswiadczenie koordynatora projektu

Przed ziozeniem wniosku o dofinansowanie koordynator projektu jest zobowigzany do
podpisania ponizszego oswiadczenia:

Ja, nizej podpisany, zobowigzuje sie do realizacji powyzszego projektu w przewidzianym
terminie i wpisania go do kalendarza imprez na stronie www.esgieha.pl oraz
www.sgh.waw.pl najp6zniej do dwoch tygodni od daty podpisania preliminarza FRS na rok
2007 przez Prorektora ds. Dydaktyki i Studentéw. Jednoczes$nie zobowigzuje sie do ztoZenia
raportu z realizacji projektu wg wzoru zamieszczonego na stronie www.esgieha.pl w terminie
do miesigca od daty zakorczenia projektu.

Whioski bez podpisanego oswiadczenia beda automatycznie odrzucane.




